
 

京 都 ⽂ 教 ⼤ 学・ 短 期 ⼤ 学   特 任 職 員 の 公 募 に つ い て  
 

こ の た び 特 任 職 員 を 以 下 の 要 領 で 公 募 し ま す。  
 
記  

 
１   所 属   京 都 ⽂ 教 ⼤ 学・ 短 期 ⼤ 学   学 ⻑ 企 画 部 教 学 企 画 課 （臨 床 ⼼ 理 学 部 事 務 室 で の 勤 務）  

２   ⾝ 分   特 任 職 員 （期 限 付 き 職 員）  

３   採 ⽤ ⼈ 員   1 名  

４   応 募 資 格   以 下 の ① 〜 ④ を す べ て 満 た す 者  
① ⼤ 学 ま た は ⼤ 学 院 を 卒 業・ 修 了 さ れ た ⽅  
② ⼀ 般 的 な 情 報 処 理 技 能 （エ ク セ ル、 ワー ド、 パ ワー ポ イ ン ト 等 の ス キ ル） を 有 
  す る ⽅  
③ ⼤ 学 や 企 業 等 で の 勤 務 経 験 が ３ 年 以 上 あ る ⽅  
④ 採 ⽤ 後 は 通 勤 可 能 な 地 域 に 居 住 で き る ⽅  

５   職 務 内 容   ① 学 部・ 研 究 科 運 営 業 務 補 佐 及 び 学 内 ⾏ 事 補 助 全 般  
② 授 業・ 実 習 補 助  
③ 学 部・ 研 究 科 に 関 係 の 深 い 各 種 資 格 の 運 ⽤ に 係 る 業 務  
④ 教 学 マ ネ ジ メ ン ト ⽀ 援 の 補 助   等  

６   採 ⽤ 予 定   2020 年 4 ⽉ 1 ⽇  

７   任 期   2020 年 4 ⽉ 1 ⽇ 〜 2021 年 3 ⽉ 31 ⽇  
年 度 ご と の 契 約 で、 2023 年 3 ⽉ 31 ⽇ ま で 契 約 更 新 す る こ と が あ る。  
さ ら に、 職 務 遂 ⾏ 能 ⼒・ 勤 務 態 度・ 業 務 量 等 を 総 合 的 に 勘 案 し、 双 ⽅ が 合 意 し た 
場 合、 年 度 単 位 で の 契 約 を 最 ⻑ ５ 年 （ 2025 年 3 ⽉ 31 ⽇） を 上 限 に 更 新 す る 可 能 性 が 
あ る。 （ 2020 年 1 ⽉ 6 ⽇ 追 記）  

８   勤 務 地   京 都 ⽂ 教 学 園 宇 治 キャ ン パ ス  

９   待 遇   本 学 園 の 規 程 に 基 づ く  
① 通 勤 ⼿ 当 ︓ 上 限 45,000 円 ／ ⽉  
② 賞     与 ︓ 年 2 回  
③ 社 会 保 険 ︓ 私 学 共 済 （健 康 保 険・ 厚 ⽣ 年 ⾦）、 雇 ⽤ 保 険、 労 災 保 険  
④ 退 職 ⾦   ︓ ⽀ 給 し な い  

10   勤 務 ⽇   週 5 ⽇ （⽉ 〜 ⾦）  

11   勤 務 時 間   原 則 と し て 8 ︓ 30 〜 17 ︓ 15 （休 憩 45 分）  
た だ し、 業 務 の 都 合 に よ り、 勤 務 時 間 を 変 更 す る こ と が あ り ま す。  

12   休 ⽇   原 則 と し て ⼟ 曜 ⽇・ ⽇ 曜 ⽇・ 国 ⺠ の 祝 ⽇ に 関 す る 法 律 に 規 定 す る 休 ⽇、 そ の 他 学 
園 が 定 め る 休 業 ⽇。 休 ⽇ 出 勤 し た 場 合 は、 他 の 曜 ⽇ に 振 替 休 ⽇ を 与 え ま す。  

13   年 次 有 給 休 
暇  

本 学 園 の 規 程 に 基 づ く  

14   応 募 ⽅ 法   2020 年 1 ⽉ 30 ⽇ （⽊） 17 時 （必 着）  ま で に 下 記 書 類 を 提 出 し て く だ さ い。  
① 履 歴 書 （様 式 ⾃ 由）   ※ 写 真 添 付 の こ と  
② 職 務 経 歴 書 （様 式 ⾃ 由）  
③ ⾃ ⼰ 推 薦 書 （ 2,000 字 程 度 の ⽂ 章。 A4 書 式 ⾃ 由）  
  こ の ポ ジ ショ ン は、 他 部 署 と の 連 携、 学 ⽣ の ⽀ 援、 教 員 と の 協 働 な ど、 多 様 な 
  ⽅々 と の 関 わ り の 中 で 業 務 を ⾏ い ま す。 あ な た の 柔 軟 性 や コ ミュ ニ ケー ショ ン 
  ⼒ が 強 み と し て 活 か せ る 仕 事 と い え る で しょ う。 ⾃ ⾝ の 実 績 や 経 験 を 踏 ま え、 
  そ の よ う な 仕 事 を 担 当 す る 能 ⼒ を ア ピー ル し て く だ さ い。  
  例） ⽴ 場 や 年 齢 の 異 な る ⼈々 と 協 ⼒ し て 働 い た、 あ る い は 活 動 し た 経 験 な ど。 
      学 ⽣ 時 代 の 経 験 で も 結 構 で す。  
封 筒 に は 「教 学 企 画 課 特 任 職 員 応 募 書 類 在 中」 と 朱 書 き し、  書 類 は 簡 易 書 留 等 の 
郵 送、 受 け 取 り 履 歴 が 残 る ⽅ 法 で 送 付 し て く だ さ い。 （持 込 不 可）  

 



 

15   選 考 ⽅ 法   第 ⼀ 次 選 考 ︓ 書 類 選 考  
第 ⼆ 次 選 考 ︓ ⾯ 接 審 査  

16   試 験 ⽇   2020 年 2 ⽉ 上 旬 か ら 中 旬 に 第 ⼀ 次 選 考 通 過 者 の み に 実 施 し ま す。  

17   提 出 先   〒 611-0041 京 都 府 宇 治 市 槇 島 町 千 ⾜ 80 番 地  
京 都 ⽂ 教 ⼤ 学・ 短 期 ⼤ 学   総 務 部 総 務 課   採 ⽤ 担 当   宛  

18   問 合 せ 先   京 都 ⽂ 教 ⼤ 学・ 短 期 ⼤ 学   総 務 部 総 務 課 （ gas@po.kbu.ac.jp ）  
募 集 内 容 に 関 す る 問 い 合 わ せ は 電 ⼦ メー ル の み で の 対 応 と さ せ て い た だ き ま す。 
選 考 途 中 で の 経 過・ 採 否 に つ い て の 問 い 合 わ せ に は 応 じ ら れ ま せ ん。  
書 類 等 の 問 い 合 わ せ は 総 務 課 へ （担 当 ︓ ⼭ 端   TEL ︓ 0774-25-2400 ）  

19   そ の 他   ① ⾯ 接 へ の 交 通 費 は ⾃ ⼰ 負 担 で す。  
② 提 出 書 類 は 返 却 い た し ま せ ん。 返 却 を 希 望 さ れ る 場 合 は、 返 却 先 住 所 を 明 記 
し、 所 定 の 切 ⼿ を 貼 付 し た 封 筒 を 同 封 し て く だ さ い。 同 封 さ れ な い 場 合 は 選 考 
後、 本 学 で 責 任 を 持っ て 処 分 さ せ て い た だ き ま す。  

③ 提 出 い た だ い た 個 ⼈ 情 報 は、 採 ⽤ 選 考 及 び 採 ⽤ 後 の ⼈ 事 管 理 の 資 料 と し て 限 定 
し て 利 ⽤ し、 個 ⼈ 情 報 保 護 法 に 基 づ き、 適 正 に 取 り 扱 い ま す。  

④ 建 学 の 理 念 を 理 解 で き る ⽅ の 応 募 を 期 待 し ま す。  
 

以 上  

 


